Sachbearbeiter Personal (m/w/d)

(4378)

© standort: Wertheim am Main Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie suchen nach neuen spannenden Aufgaben und einem Arbeitgeber, der Sie bei der individuellen Karriereférderung
unterstiitzt und Ihnen ein hohes Mal§ an Eigenverantwortung bietet? Perfekt, dann haben wir genau das Richtige fir Sie
Wir empfehlen Sie unserem Kunden, einem Unternehmen, das fiir hochwertige professionelle Produkte steht, ermdglicher
Ilhnen so den Einstieg und holen fiir Sie die besten Konditionen heraus.

Benefits:

Sie mdchten wissen, was unsere Mitarbeiter an ihrer Arbeit bei Schiitze + Seifert begeistert? Dann schauen sie sich docl
mal unsere Mitarbeiterberichte auf kununu an (www.kununu.com/de/schuetze-seifert7).

AulRerdem erwarten Sie:

Ein attraktives Vergilitungspaket (ab 3.200 €)

Flexible Arbeitszeitgestaltung, in Absprache ggf. auch in Teilzeit méglich (30 Stunden)

Befristete Tatigkeit auf ein Jahr mit der Option auf Verlangerung

Sorgfaltige Einarbeitung in das anspruchsvolle und vielfaltige Aufgabengebiet

Méglichkeit der persdnlichen Entfaltung und der eigenverantwortlichen Ubernahme von Projekten

lhr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung (Kaufmann Biromanagement/-kommunikation (m/w/d), Personalfachkaufmann
(m/w/d) 0.4.) und mehrjahrige Berufserfahrung in der Personalarbeit

Sicherer Umgang mit MS Office

Gute Englischkenntnisse

Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist

Selbststandige und serviceorientierte Arbeitsweise

Ilhre Aufgaben:

Unterstitzung in der operativen Personalarbeit

Korrespondenz mit Krankenkassen, Amtern und Behérden

Personalstammdatenpflege

Enge Zusammenarbeit und Zuarbeiten mit den HR Business Partnern

Mitwirkung an personalorientierten Sonderaufgaben und ein eigenes HR-Projekt (Digitale Personalakte)

Bewerber und Unternehmen vertrauen uns seit tiber 30 Jahren auf der Suche nach einem neuen Job und neuen Kollegen
Sie wollen eine langfristige berufliche Perspektive, wir sorgen fiir die richtige Einstellung. Das sich bewerben bei Schitze A
Seifert ist so einfach wie nie: kontaktieren Sie uns per E-Mail, Telefon oder Chat, gerne bieten wir Ihnen die richtige Stelle.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

Corinna Funk

Personalberaterin kfm.

Telefon: 0931-991349-23

E-Mail: bm-wuerzburg@schuetze-seifert.de



www.schuetze-seifert.de

Abteilung(en): 1008
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